单位跨区县变更所需提供的材料-石景山区

材料清单：

1．授权委托书原件及复印件，委托书填写法人姓名、单位名称，法人手签字，单位加盖公章，经办人处填写单位参保人员（需与系统经办人一致）；（模板下载）
2. 经办人身份证复印件。加盖单位公章，备注“与原件一致”；

3. 《企业法人营业执照副本》：若是非法人分支机构，除自己的营业执照原件和复印件外，还需提供总公司营业执照复印件，复印件加盖单位公章，经办人签字，备注：与原件一致；
4.《关于办理<北京市工作居住证>单位注册的申请》：申请报告写明单位经营状况，近三年公司经营纳税情况（必须按自然年分开写出每年单位经营纳税具体数字，不包含员工的个人所得税），员工人数，员工纳税、社保缴纳等情况，加盖单位公章；（模板下载）
5.单位转入石景山区起至今的“涉税信息查询结果告知书”按自然年逐年出具，加盖公章。（模板下载）
6.提供自转入本区所有的社保截图和纳税转入本区截图，加盖单位公章，经办人签字 “备注与原件一致”

7.单位资质证书复印件如：国家高新技术企业证书等，加盖单位公章，经办人签字。
8.营业执照有劳务派遣业务的单位提供：①单位情况说明：单位写出专题的情况说明，主要内容包括单位基本情况，规模，注册资金，员工数量，主营业务等；②员工备案表：将单位所有正式员工（非劳务派遣人员）列出名单，（名单信息包括：姓名，性别，身份证号，职务，学历、学位、职称，员工岗位分工情况，是否拟办理工作居住证，加盖单位公章。）。此类单位2年内仅限列在名单上的人员可办理工作居住证，名单外的人员不予受理新申请。持证人员新变更到此类单位的，需单独写声明，声明此人非劳务派遣人员，加盖单位公章。
9.单位诚信声明，签字盖章（单位版诚信声明附件）。


 
温馨提示：所有复印件材料必须使用A4纸单面复印，加盖申请单位公章。根据材料分别提供PDF格式扫描件，每项材料小于2M。


