通州区-单位立户材料清单
1、申请单位出具的《关于办理<北京市工作居住证>单位开户的申请》原件1份（加盖单位公章）；
注意：申请报告应包含以下所有信息：写明单位在通州区登记注册时间、近三年缴纳税费情况、合法用工情况、单位注册资本（活动资金）相关情况、单位国民经济行业代码（四位数字）、主要经营范围、经营规模、经济效益、人员状况、社会贡献、单位获得专利、奖项等情况，如近三年在北京市企业信用信息网上有违法违规、被处罚记录，应附加说明；
2、申请单位有效期内的营业执照（或法人证书）副本原件扫描件（注册时间不低于1年，注册资金不低于100万元）；
3、提供有效期内北京市高新技术企业证书或其他资质证书原件扫描件，（若无则无需提供）；
4、单位出具的近12个月的员工《北京市社会保险个人权益记录（单位职工缴费信息）》原件1份（加盖单位公章）（单位至少10人社保正常缴纳至今不低于12个月，经办人须在其中。（员工个人所得税、社会保险扣缴应在通州区，且都在申报单位））；
5、具有法人资格的企业提供近12个月的“涉税信息查询结果告知书”原件（需加盖税务部门专用章）或完税证明原件，加盖单位公章及财务章；
6、诚信声明原件：须由单位法人或负责人手写签字，加盖单位公章，签署时间需在3个月内，四位数单位国民经济行业代码（以通州区市场监督管理局查询结果为准）需手写在诚信声明空白处；（附件1：诚信声明模板）
7、经办人身份证原件扫描件；
8、单位UKEY数字证书原件（如已在中智，无需再次提供）
注意：以上所有材料,分别提供PDF格式原件彩色扫描件，每项材料小于2M。

