单位注册（西城区）

材料清单：

客户公司需提供下列材料、信息给人事局；
1.企业（包括分支机构）法人证书或营业执照（副本）复印件；高新企业或金融企业另需提供申请单位高新企业证书或金融许可证复印件；复印件加盖公章；
2.单位上一年度纳税材料：《税收完税证明》或加盖税务部门专用章的涉税查询记录书，加盖公章；
3.单位工作居住证办理注册申请，工作规定（即单位自行制定的工作居住证办理标准，须包含职务、入职年限、社保基数、收入金额、最低学位等，并注明单位工作居住证业务办理部门负责人及联系人姓名、电话，加盖单位公章并由单位法人亲笔签名）；
4.《关于办理<北京市工作居住证>单位注册的申请》，法人手签字；（参考附件模版）

5. 经办人身份证原件彩色扫描件

6.单位诚信声明，法人签字，加盖单位公章（单位版诚信声明附件）

附件模版：关于办理<北京市工作居住证>单位注册的申请
注意：根据材料分别提供PDF格式扫描件，每项材料小于2M。

